1. Rekisterin pitgja

lkme Oy

Tehtaankatu 13 A
11710 Riihimaki

Y-tunnus 0488946-8
Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa:

Minna Backlund, info@ikme.fi
2. Rekisterin nimi

e Asiakasrekisteri
e Markkinointirekisteri
e Alihankintarekisteri

3. Rekisterin pitamisen peruste ja kayttotarkoitus

Henkil6tietoja kasitellaén vain ennalta méaariteltyihin tarkoituksiin. jotka ovat seuraavat:

- Asiakaspalvelu asiakkaan ja Ikme Oy:n sopimuksen mukaisesti
- Laskutus

- Asiakasviestinta

- Markkinointi

4. Rekisteriin tallennettavat tiedot

Asiakasrekisteri siséltaa yritysten tietoja ja yhteyshenkildiden henkilttietoja seka yksityishenkiliden
henkil6tietoja

Asiakas ja Markkinointirekisteri:
Yrityksen perustiedot

- yrityksen nimi
- y-tunnus
- k&ynti-, postitus-, toimitus- ja laskutusosoite



Yhteyshenkilon henkilGtiedot

- yrityksen nimi

- yhteyshenkilon nimi

- kaynti- ja postitusosoite
- puhelinnumero

- sdhkoposti

Yksityishenkil6t

- henkilén nimi

- henkilétunnus

- laskutus- ja toimitusosoite
- puhelinnumero

- sahkoposti

Alihankintarekisteri:

- Yrityksen nimi

- yhteyshenkilo

- kaynti- ja postitiusosoite

- puhelinnumero

- sahkoposti

- tyontekijoiden nimi, syntymaaika, veronumero, valttikorttinumero

5. Rekisterdidyn oikeudet

Tietojesi suhteen sinulla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda
osoitteeseen: Minna Backlund, info@ikme.fi

Tarkastusoikeus

Asiakkaamme yhteyshenkiloné sinulle on oikeus tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot. Mikali havaitse
tiedoissasi virheellisyyksia tai puutteita, voit pyytda meita korjaamaan tai tadydentamaan tiedot oikeiksi.

Vastustamisoikeus

Sinulla on oikeus koska tahansa vastustaa henkil6tietojesi kasittelyd, mikéli koet meidan kéasitelleen
henkilGtietojasi lainvastaisesti tai ettd meilld ei ole oikeutta kasitella joitain henkilGtietojasi.

Poisto-oikeus

Mikali koet, etta joidenkin sinua koskevien tietojen kasittely ei ole tarpeen tehtdviemme kannalta, sinulla
on oikeus pyytéda meitd poistamaan kyseiset tiedot. K&sittelemme pyyntosi, jonka jalkeen koko poistamme
tietosi tai ilmoitamme sinulle perutellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa. Mikali olet eri mielta
ratkaisustamme, sinulla on oikeus tehdé valitus tietosuojavaltuutetulle. Sinulla on my6s oikeus vaatia meité
rajoittamaan kiistanalaisten tietojen kéasittelyé siksi aikaa, kunne asia saadaan ratkaistua.



Valitusoikeus

Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos koet, etta rikomme henkilGtietojasi
kasitellessamme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Asiakkaamme yhteyshenkil6ita koskevat tiedot saadaan sdanndonmukaisesti:

- Asiakkaan yrityksen edustajalta sahkopostitse, puhelimitse, lomakkeella tai muulla vastaavalla
tavalla

- Yhteyshenkil6lta itseltdan

- Yksityishenkil6lta itseltaan

- Ostetuista rekistereista

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Emme myy tai vuokraa asiakasrekisterin tietoja kolmansille osapuolille. Luovutamme tietoja kolmansille
osapuolille vain seuraavissa tapauksissa:

- Voimme luovuttaa tietojasi kolmansille osapuolille, mikali olet antanut siihen suostumuksesi.

- Voimme luovuttaa tietoja tilastollista tai tieteellista tutkimusta varten edellyttéen, ettd tiedot on
muutettu sellaiseen muotoon, ettd tiedon kohde ei enda ole niista tunnistettavissa.

- Voimme luovuttaa alihankkijan tietoja tilaajalle alihankkijan suostumuksella.

- Mikali fuusioimme tai muutoin jarjestelemme toimintaamme, henkilGtietojasi voidaan luovuttaa
uuden organisaation sisalla.

8. Kasittelyn kesto

HenkilGtietojasi kasitellddn niin kauan kuin toimit asiakkaan yhteyshenkilénd. Tietosi poistetaan vuoden
kuluttua siit4, kun olemme saaneet tiedon, ettet enaé toimi asiakkaamme yhteyshenkilona
asiakassopimukseen liittyvissa asioissa

9. Henkilodtietojen kasittelijat

- Henkilttietojasi kasittelevat ne henkil6t, joiden tehtéviin kuuluu yhteistyo sen asiakasyrityksen
kanssa, jonka yhteyshenkilona toimit.

- Mikali ulkoistamme henkilGtietojesi késittelyn osittainkaan kolmannelle osapuolelle, takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkilttietoja kasitellddn voimassa olevan tietosuojalainsdadannon
mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.



10. Tietojen siirto EU:N ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Evasteet ja selailun seuranta

Voimme kerata kayttajan paatelaitetta koskevia tietoja evasteiden (”cookies”) ja muiden vastaavien
tekniikoiden, kuten selaimen paikallisen tietovaraston, avulla. Evaste on pieni tekstitiedosto, jonka selain
tallentaa kayttajan paatelaitteelle. Evasteet sisaltavat ysein nimettoman, yksilollisen tunnisteen, jonka
avulla voimme tunnistaa ja laskea sivustollamme vierailevat selaimet.

Kolmannet osapuolet voivat asettaa evasteité kayttajan paatelaitteelle kayttajan vieraillessa
palveluissamme tilastoidakseen eri sivustojen kavijamaaria. Kolmansilla osapuolilla tarkoitetaan
ulkopuolisia tahoja, kuten mittaus- ja seurantapalveluiden tarjoajia.

Palvelumme voivat mygs sisaltaa linkkeja muihin sivustoihin ja yhteisépalveluihin, mutta emme vastaa
naiden ulkopuolisten sivustojen yksityisyydensuojakaytanndista tai sisalloista. Suosittelemme tutustumaan
naiden palveluiden yksityisyydensuojaa koskeviin ehtoihin.

12. Automaattinen paatbksenteko ja profilointi

Emme kayté tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

13. Rekisterin suojauksen periatteet

Rekisterinpitajan ja sen mahdollisten tietotekniikkakumppanien tietoverkko ja laitteisto, missa rekisteri
sijaitsee, on suojattu palomuurein ja yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin.

Rajaamme rekisteriin paasyn henkil6ihin, jotka sita tarvitsevat. Jarjestelman sisdanpaasy edellyttaa
henkilokohtaisten kdyttajatunnusten ja salasanojen syottamista.

Rekisterista otetaan saanndllisesti varmuuskopiot.



